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Yleisohje vuosikokoukseen matkustavalle 

Tämä ohje koskee yhdistyksen virallisia vuosikokousedustajia, tarkennus kokouskutsuun. 

 

Maksamme vuosikokousedustajien matkakulut suhteessa yhdistyksen kokoon seuraavasti: 

- 1–100 jäsenen yhdistyksestä maksamme 2 edustajaa  

- 101–250 jäsenen yhdistyksestä maksamme 3 edustajaa  

- yli 250 jäsenen yhdistyksestä maksamme 5 edustajaa  

Matkustaminen 

1. Kulkuvälineet 

Suosittelemme ensisijaisesti julkisen liikenteen käyttämistä. 

- Taksin käyttö on mahdollista vain lyhyissä matkoissa ja se on perusteltava matkalaskussa. 

- Oman auton käyttö on mahdollista, kun julkista liikennettä ei ole. Suosittelemme 

kimppakyytejä. 

Jos yhdistyksestä lähtee kokousmatkalle useampi edustaja, on mahdollista käyttää vuokra-autoa. 

Yhdistys voi laskuttaa vuokra-auton kulut maksettavien edustajien osalta jälkikäteen AO:lta. 

2. Matkaliput 

Kukin vuosikokousedustaja hankkii tarvitsemansa matkaliput ja laskuttaa ne koulutuksen jälkeen 

M2-matkalaskuohjelmalla. Matkaliput korvataan edullisimman julkisen liikenteen mukaan. 

Lentoliput voi hankkia Matkatoimisto GBT:sta (Global Business Travel) puh. 010 818 9402 tai 

sähköpostitse liitot@amexgbt.com 

Lippujen laskutusosoite on Ammatilliset opettajat AO ry (ei OAJ). Viite: AO vuosikokous 2021. 

3. Yhteiskuljetus 

Mikäli yhdistyksellä on yhteiskuljetus tai vuokra-auto, joka laskutetaan AO:lta, se tehdään 

erillisellä laskulla. 

Laskutusosoite OVT-tunnus: 003724541602 

Operaattori: Maventa Oy Välittäjätunnus: 003721291126 

Mikäli yhdistyksellä ei ole mahdollisuutta toimittaa verkkolaskuja, voitte lähettää paperilaskun 

skannauspalveluosoitteeseen: Ammatilliset opettajat AO ry 24541602, PL 100, 80020 Kollektor Scan 

Matkalasku 

Matkalasku on tehtävä kuukauden sisällä matkasta M2-järjestelmässä. 

Ohjeet ao.oaj.fi > Ohjeet ja lomakkeet: Matka- ja ansionmenetyslaskut M2-matkalaskuohjelmalla 

- Matkatyyppi = Kokousmatka 

- Matkakohde = Kajaani 

- Laskun kuvaus: AO vuosikokous 20.-21.11.2021 

- Tiliöinti > kustannuspaikka = vuosikokous (200 vuosikokous) 

 

Lisätietoja rahastonhoitaja Tarja Mäenpäältä sähköpostilla etunimi.sukunimi@ammatilliset.fi 
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